Thuis op de laptop, tablet of PC inloggen op je werkplek
)

Om thuis in te loggen op je werkplek heb je naast een computer ook de Verify-app b nodig. Deze is te vinden
in de Play Store (Android) of App Store (Apple), waar je hem gratis kunt downloaden. (Heb je hulp hierbij nodig,
of bij het installeren van de app, vraag het dan even aan de digicoaches: digicoaches@zellingen.nl.

Als je deze geinstalleerd hebt zijn er 2 manieren om in te loggen, op manier 1 onthoud je een code waarmee je de
app opent en tik je in het scherm van je telefoon ter bevestiging. Op manier 2 laat je een SMS op je telefoon
komen waarin een code staat. Deze code tik je dan in op je computer en hierna heb je toegang tot je werkplek, je
hoeft hiervoor geen code te onthouden. Beide manieren zullen hieronder beschreven worden.

Manier 1 (inlogcode onthouden)

1. Open Chrome:
2. Typin de browserbalk (een browser is het programma dat je gebruikt om websites te bekijken, in dit
geval Chrome) mijnwerkplek.zellingen.nl (dus zonder www ervoor!) en druk op Enter.

& Nieuw tabblad X +

c o | mijnwerkplek zellingen.nl | Typ mijnwerkplek.zellingen.nl bovenin de browserbalk
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£} Intelligent Hub - mijnwerkplek.zellingen.nl

Q  mijnwerkplek.zellingen.nl - Zoeken via Google

3. Je krijgt nu onderstaand inlogscherm. Typ hier als eerste je gebruikersnaam (deze is hetzelfde als je
e-mailadres): voornaam.achternaam@zellingen.nl (1)

4. Klik op het vierkantje voor ‘Deze instelling onthouden’. Je gebruikersnaam wordt dan opgeslagen zodat je
hem niet steeds in hoeft te vullen. (2)
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5. Klik op 'Volgende'. (3) Je krijgt dan een nieuw scherm.



6. Vul je wachtwoord in (1) en klik op ‘Aanmelden’ (2)
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7. Je krijgt nu onderstaand scherm. Tegelijkertijd komt er op je telefoon een melding binnen.
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Controleer de app VMware Verify

om de verificatieaanvraag goed te
keuren

Klik hier

vmware

1. Open de melding op je telefoon. Er komt dan een scherm waarin wordt gevraagd in te loggen. Toets je 6-
cijferige code in en je krijgt onderstaand scherm. Tik nu op ‘Approve’ en je bent ingelogd op je werkplek.



Je hebt nu dezelfde tegels als wanneer je op je werkplek inlogt.
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& Request
C )Verify

Login request from VMware Identity
Manager.

Please verify the information below. If you were
not expecting this request, please click deny

Subject: Req

Date: M

DENY APPROVE

Voor YouForce klik je op de tegel en je komt direct in YouForce. Het kan zijn dat je nog eenmalig je e-

mailadres(van De Zellingen) in moet voeren maar dat is niet altijd het geval. De volgende keer zal dat sowieso niet
meer nodig zijn.

Let op: het kan soms zijn dat bovenstaand scherm op je telefoon niet komt. Wanneer dat gebeurt probeer het
dan nogmaals met methode 2 vanaf punt 17, zie hieronder.

Voor toegang tot MijnCaress (het ECD) moet je nog een andere handeling uitvoeren.

Klik met je linkermuisknop op de drie puntjes rechtsonder de tegel met het beeldscherm erop
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I Starten vanuit client

I Starten vanuit browse
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Verwijderen uit favorieten
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= Horizon E

In principe zou het genoeg moeten zijn om op ‘Starten vanuit browser’ te klikken. Het duurt even maar je wordt
dan ingelogd alsof je echt op een werkplek bij De Zellingen inlogt. Lukt dit niet dan klik je op ‘Starten vanuit
client' en dan zul je een programmaatje moeten installeren, Horizon genaamd.
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VMware Horizon Client
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Volg hiervoor de instructies die je krijgt wanneer je ‘Starten vanuit client’ hebt aangeklikt.

Lukt het niet, vraag het dan de digicoaches!



Manier 2 (geen code onthouden, inloggen met SMS)

Voor deze methode hoef je geen code te onthouden, je krijgt een SMS met daarin een code die intoetst op je
computer. De melding die je eerder op je telefoon hebt gekregen kun je negeren.

8. Open Chrome:

9. Typin de browserbalk (een browser is het programma dat je gebruikt om websites te bekijken, in dit
geval Chrome) mijnwerkplek.zellingen.nl (dus zonder www ervoor!) en druk op Enter.
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10. Je krijgt nu onderstaand inlogscherm. Typ hier als eerste je gebruikersnaam (deze is hetzelfde als je e-
mailadres): voornaam.achternaam@zellingen.nl (1)

11. Klik op het vierkantje voor ‘Deze instelling onthouden’. Je gebruikersnaam wordt dan opgeslagen zodat je
hem niet steeds in hoeft te vullen. (2)
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12. Klik op 'Volgende'. (3) Je krijgt dan een nieuw scherm.
13. Vul je wachtwoord in (1) en klik op ‘Aanmelden’ (2)
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14. Je krijgt nu onderstaand scherm. Tegelijkertijd komt er op je telefoon een melding binnen maar die mag
je negeren want we gebruiken die niet.

15. Klik nu op “Klik hier".
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Controleer de app VMware Verify
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16. Klik vervolgens op ‘Aanmelden met SMS’:
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Actie vereist:
Kopieer het token uit VMware

Verify om u aan te melden

Voer het token van VMware Verify in

Hebt u problemen met VMware Verify?

I Aanmelden met sms I
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17. Op je telefoon komt nu een sms binnen met daarin een code bestaand uit 7 cijfers. Vul deze code in op

het scherm van je computer en klik op ‘Aanmelden’. Let op: iedere keer dat je in wilt loggen komt er een
nieuwe SMS met daarin een nieuwe code!
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Actie vereist:
Klik op de koppeling of voer de

code uit de sms opnieuw inom u
aan te melden.
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18. Je zit nu in je werkplek en ziet dezelfde tegels als wanneer je op je werkplek inlogt.



Voor YouForce klik je op de tegel en je komt direct in YouForce. Het kan zijn dat je nog eenmalig je
e-mailadres (van De Zellingen) in moet voeren maar dat is niet altijd het geval. De volgende keer zal dat
sowieso niet meer nodig zijn.
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Let op: voor toegang tot MijnCaress (het ECD) moet je nog een andere handeling uitvoeren.

Klik met je linkermuisknop op de drie puntjes rechtsonder de tegel met het beeldscherm erop.
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In principe zou het genoeg moeten zijn om op ‘Starten vanuit browser’ te klikken. Het duurt even maar je wordt
dan ingelogd alsof je echt op een werkplek bij De Zellingen inlogt. Lukt dit niet dan klik je op ‘Starten vanuit
client' en dan zul je een programmaatje moeten installeren, Horizon genaamd.
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Volg hiervoor de instructies die je krijgt wanneer je ‘Starten vanuit client’ hebt aangeklikt.

Lukt het niet, vraag het dan de digicoaches!



